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200. Stellenausschreibung: 1 Stelle (Ersatzkraft) fur eine/n teilbeschaftigte/n Mitarbeiter/in im
Ausmald von 20 Wochenstunden im Bereich Personal/Amt der Universitdt an der
Montanuniversitat Leoben - Referenznummer: 1907APD

1 Stelle (Ersatzkraft) fur eine/n teilbeschaftigte/n Mitarbeiter/in im Ausmafd von 20 Wochenstunden im
Bereich Personal/Amt der Universitdt an der Montanuniversitdt Leoben in einem befristeten
Arbeitsverhdltnis zum ehest méglichen Zeitpunkt. (Verw.Gr. lla nach Uni-KV, monatl. Mindestentgelt
exkl. Szlg.: 1.817,50 € fir 40 Wochenstunden (14x jahrlich), tatsédchliche Einstufung erfolgt It.
Anrechenbarer tatigkeitsspezifischer Vorerfahrung).

Aufgabenbereich: Unterstutzung des Bereiches Personal in der Personaladministration sowie in der
elektronischen Personaldatenverwaltung, im Speziellen im Bereich Zeitmanagement, Uberstunden,
Pendlerpauschalen, Nebengebiihren, Ausschreibungs- und Bewerbungsmanagement.

Voraussetzungen: Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Lehre, Handelsschule oder Ahnliches),
sehr gute EDV-Kenntnisse, Grundkenntnisse in SAP, Organisationsgeschick, Teamfahigkeit.

Mannliche Bewerber nur nach abgeschlossenem Prasenz-/Zivildienst.
Referenznummer: 1907APD

Ende der Bewerbefrist: 02.08.2019

Die Montanuniversitdat Leoben strebt eine Erhdhung des Frauenanteiles an und fordert deshalb
qualifizierte Frauen ausdricklich zur Bewerbung auf. Frauen werden bei gleicher Qualifikation wie der
bestgeeignete Mitbewerber vorrangig aufgenommen.

Fur lhre Bewerbung verwenden Sie bitte unser Online Bewerbungsformular auf der Homepage:
http://www.unileoben.ac.at/index.php?id=2780

Der Rektor:
Univ.-Prof. Dipl.-Ing. Dr.techn. Dr.h.c. Wilfried Eichlseder
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